附件3

市级党外代表人士后备人选推荐表
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	通讯地址
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	手机号码
	

	推荐单位意见
	                                       （盖章）

                                    年    月    日  


《市级党外代表人士后备人选推荐表》填写说明

为进一步提高表格填写的准确性，现对推荐表格中部分栏目的填写作如下说明：

1、“籍贯”和“出生地”按现在的行政区划填写，要填写省、市或县的名称，如“浙江杭州”、“浙江余姚”；直辖市直接填写市名，如“上海”。

2、“政治面貌”一栏，加入党派的，要求填写加入何党派，并且注名加入党派的时间（一栏中分上下两行填写），加入两个以上党派的，也要注明是哪两个党派以及加入时间；其他的填写“无党派”。

3、“照片”一栏，近期1寸正面免冠浅蓝底彩色照片（要求电子版，像素不低于1024×768，分辨率不小于350dpi，容量不低于150KB，采用JPG格式）。

4、“学历/学位”一栏，学历应填写接受相应教育的最高学历，学历学位情况一栏中分上下两行填写；“毕业院校系及专业”填写与学历相对应的毕业院校、系和专业，如“浙江大学中文系汉语言文学专业”。具体如下表：

	学历

学位
	全日制

教  育
	大    学

理学学士
	毕业院校

系及专业
	XX大学XX系XX专业

	
	在  职

教  育
	研究生

经济学硕士
	毕业院校

系及专业
	XX大学XX系XX专业


5、“简历”从参加工作时填起，大中专院校学习毕业后参加工作的从大中专院校学习时填起，“文化大革命”期间毕业留校待分配的，待分配时间应另段填写“留校待分配”。简历前后要衔接，不得空断（因病休学、休养、待分配等都要如实填写），如“1983.07—1986.02····，另一段应是1986.02—XXX····”。参加过党校、行政学院、社会主义学院学习1个月以上的，在职攻读学历、学位的，临时离开工作单位连续半年以上及到基层挂职锻炼的，均应在本简历段后加括号注明。担任过省、市人大常委会委员、代表，省、市政协常务委员、委员的，需在简历的最后隔行另段填写。

6、“奖惩情况”一栏必须填写，填写内容要详实。

7、“年度考核情况”一栏填写近三年的年度考核结果。

8、“家庭主要成员及重要社会关系”栏，主要填写本人的配偶、子女和父母的有关情况。亲属中现任或曾担任过副省级以上高级领导职务（军队副军以上）的人员，以及重要海外关系也要如实填写。上述人员中有已去世的应填写原工作单位及职务后加括号注明“（已去世）”，已退休的注明“（已退休）”。称谓、姓名、出生年月、政治面貌、工作单位及职务要填写准确，特别是“工作单位及职务”栏，工作单位、部门、职务要填全，上大学的，则要填写到院校、系、专业。

9、“通讯地址”栏填写推荐人选的日常通讯地址，能通过信件联系到本人；“办公电话、手机号码”栏填写推荐人选本人的办公室电话和手机号码。

10、“推荐单位意见”栏要填写“同意推荐”字样，并加盖呈报单位公章，填报日期应与报送时间一致。

